ANUNT

Primiria comunei lara
organizeaza concurs in data de 11.01.2022, orele 10,00
pentru ocuparea functiei publice de conducere specifica vacanta de Secretar general al
UAT

Informatii concurs:
Denumirea functiei publice vacante , cu evidentierea clasei si gradului , precum si incadrarea acesteia in
structura organizatoricd a institutiei

Secretar General al UAT ;

Conditii de participare
Conditii generale : candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile previzute de art. art. 465 din Ordonanta
de Urgenti nr. 57/2019 din 3 iulie 2019 privind Codul administrativ.
Conditii Specifice :
- studii universitare de licenti absolvite cu diploma de licenta sau echivalentd in domeniul de licenta
stiinte juridice, administrative sau stiinte politice (art. 242 OUG nr. 57/2019);
- candidatii trebuie si fie absolventi cu diploma ai studiilor universitare de master in domeniul
administratiei publice, management sau in specialitatea studiilor necesare ocupirii functiei publice sau cu
diplomi echivalenti conform prevederilor art. 153 alin. (2) din Legea educatiei nationale nr.1/2011 cu
modificirile si completirile ulterioare ; (art 465 alin. (3) OUG nr. 57/2019).
- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice de minim 5 ani ;
Alte conditii specifice: in conformitate cu art.615 al.1 din 0G.57/2019, in cazul in care la concursurile
organizate pentru ocuparea functiei pu blice de conducere de secretar general al comunei nu se prezinta
persoane care nu indeplinesc conditiile de mai sus, pot candida si persoane care nu indeplinesc conditiile
de mai sus , in urmitoarea ordine:
a)persoane care au studii universitare de licenta absolvite cu diplomi, respectiv studii superioare de lunga
durati absolvite cu diplomai de licenta sau echivalenta, in specialitate juridici, administrativa sau stiinte
politice si indeplinesc conditia previzuta la art. 468 alin. (2) lit, a);
b)persoane care au studii universitare de licenta absolvite cu diplomi, respective studii superioare de
lungi durati absolvite cu diplomi de licenta sau echivalenti, in specialitate juridicd, administrativa sau
stiinte politice;
c)persoane care au studii universitare de licenta absolvite cu diplomi, respective studii superioare de
lungi durati absolvite cu diplomi de licenta sau echivalenti, in alta specialitate.
Raport de serviciu cu durati normala a timpului de munci;

e Ocuparea functiei publice prevazuti la pct. ,Alte conditii specifice” se face pe perioada
nedeterminati , cu obligatia absolvirii cu diploma a studiilor universitare de master in
specialitate juridicd, administrativi sau stiinte politice, in termen de 4 ani de la data
numirii , sub sanctiunea eliberarii din functie

Publicarea anuntului de concurs se va asigura incepand cu data de 03.12.2021 pe pagina de internet a
Primariei Comunei lara si pe site-ul Agentiei Nationale a Functionarilor Publici
Dosarele de concurs se vor depune la sediul institutiei , localitatea lara nr. 282, la registratura.

Probe stabilite pentru concurs:

Concursul de recrutare consta in 3 etape succesive, dupi cum urmeaza:

1. Selectia dosarelor de inscriere -de maxim 5 zile lucratoare de la data expiririi termenului de

depunere a dosarelor ;
2. Proba scrisa se va sustine in data de 11.01.2022, orele 10,00 la sediul Primiria comunei lara,
localitatea Iara , nr. 282 judetul Cluj




Interviul se va organiza in termen de maxim 5 zile lucriatoare de la data sustinerii probei scrise la sediul
Primiriei Comunei Iara din localitatea Iara, nr.282, judetul Cluj; data si ora interviului se afiseazi odata
cu rezultatele la proba scrisi, la sediul Primariei Comunei Iara si pe pagina de internet;

Conditiile de desfisurare a concursului , respectiv data pénd la care se pot depune dosare de inscriere
Perioada de depunere a dosarelor :
03.12. 2021 - 23. 12. 2021

Acte necesare pentru depunerea_dosarului de concurs:

a) formularul de inscriere prevazut conform anexa nr.3 din HG.611/2008;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea unor
specializiri si perfectionari;

¢) copie a diplomei de master sau de studii postuniversitare in domeniul administratiei publice,
management ori in specialitatea studiilor necesare exercitirii functiei publice, dupa caz;

f) copia carnetului de munci si dupa caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata,
care si ateste vechimea in munci si, dupi caz, in specialitatea studiilor necesare ocu parii functiei publice;

g)copia adeverintei care atesta starea de sinitate corespunzitoare, eliberati cu cel mult 6 luni anterior
derulirii concursului de citre medicul de familie al candidatului ; adeverinta va contine, in clar,
numirul, data, numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul
Sanatatii Publice;

h) cazierul judiciar;

i) declaratia pe propria rispundere sau adeverinta care sii ateste calitatea sau lipsa calitatii de lucrator
al Securitiitii sau colaborator al acesteia.

Copiile de pe actele necesare se prezinta in copii legalizate sau insotite de documentele originale,
care se certifici pentru conformitatea cu originalul de catre secretarul comisiei de concurs, cu exceptia
copiei cartii de identitate, care se poate transmite si in format electronic.

Dosarele se vor verifica de ciitre comisia de concurs iar rezultatele selectiei dosarelor se vor afisa la
sediul institutiei si pe pagina de internet.

Persoana de contact : Draghiciu Petruta Mariana, tel :0743299443, e-mail
primariaiara@vahoo.com

Atributii ale postului .

-avizeaza proiectele de hotiriri i contrasemneaza pentru legalitate dispozitiile primarului, hotararile
consiliului local;

- participi la sedintele consiliului local;

-asigura gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local si primar, intre
acestia si prefect;

- coordoneazi organizarea arhivei si evidenta statistici a hotaririlor consiliului local si a dispozitiilor
primarului, ;

-asiguri transparenta si comunicarea catre autorititile, institugiile publice si persoanele interesate a
actelor prevazute la lit. a);

- asiguri procedurile de convocare a consiliului local, si efectuarea lucririlor de secretariat, comunicarea
ordinii de zi, intocmirea procesului-verbal al sedintelor consiliului local, si redactarea hotararilor
consiliului local;

- asigura pregitirea lucrarilor supuse dezbaterii consiliului local, si comisiilor de specialitate ale acestuia;
- poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu privire la asociatii si
fundatii, aprobati cu modificari si completiri prin Legea nr. 246/2005, cu modificirile si completarile
ulterioare, actul constitutiv si statutul asociatiilor de dezvoltare intercomunitari din care face parte
unitatea administrativ-teritoriali in cadrul cireia funcfioneaza;

- poate propune primarului inscrierea unor probleme in proiectul ordinii de zi a sedintelor ordinare ale
consiliului local;

- efectueazi apelul nominal si tine evidenta participirii la sedintele consiliului local, a consilierilor locali;



- numira voturile si consemneaza rezultatul votarii, pe care il prezinta presedintelui de sedinta sau, dupa
caz, inlocuitorului de drept al acestuia;

- informeazi presedintele de sedinti, sau, dupa caz, inlocuitorul de drept al acestuia, cu privire la
cvorumul si la majoritatea necesare pentru adoptarea fiecirei hotirari a consiliului local;

- asiguri intocmirea dosarelor de sedinta, legarea, numerotarea paginilor, semnarea si stampilarea
acestora;

- urmireste ca la deliberarea si adoptarea unor hotirari ale consiliului local, si nu ia parte consilierii
locali care se incadreaza in dispozitiile art. 228 alin. (2); informeazi presedintele de sedin{a, sau, dupa
caz, inlocuitorul de drept al acestuia cu privire la asemenea situatii si face cunoscute sanctiunile
previzute de lege in asemenea cazuri;

- certifica conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unitatii administrativ-teritoriale;

-se ocupa de aplicarea prevederilor Legii nr. 544/2001 privind liberul access la informatiile de interes
public;

-coordoneazi compartimentul de asistenta sociala, compartimentul resurse umane,com partimentul fond
funciar din cadrul aparatului propriu de specialitate al primarului;

- coordoneazi si verifici modul de completare si tinere la zi a registrului agricol de catre persoana
desemnata cu aceasta activitate ;

-sprijina conducerea executivd a Comunei in organizarea si desfasurarea alegerilor , a recensamintelor si
a altor actiuni sociale de impact local §

-indeplineste atributii in Comisia locala pentru stabilirea dreptului de proprietate private asupra
terenurilor a comunei lara ;

- alte atributii previzute de lege sau insircinari date prin acte administrative de consiliul local, de primar

Bibliografie:

1.Constitutia Roméaniei

2. Titlul I si II ale partii a VI-a din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare;

3.0rdonanta nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si birbati, republicata, cu
modificirile si completirile ulterioare.

5. Legea nr. 544/2001 privind liberul access la informatiile de interes public, cu modificarile si
completirile ulterioare;

6. Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activititii de solutionare a petitiilor, cu
modificirile si completirile ulterioare;

7. Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislative pentru elaborarea actelor normative,
republicati, cu modificirile si completarile ulterioare;

8. Legea nr. 1723/2004 privind aprobarea Programului de masuri pentru combaterea birocratiei in
activitatea de relatii cu publicul;

9. Legea nr.18/1991 a fondului funciar, cu completarile ulterioare;

10. Legea nr. 1/2000 — pentru reconstituirea dreptului de proprietate asupra terenurilor agricole si celor
forestiere , solicitate potrivit Legii fondului Funciar nr, 18/1991 si ale Legii nr. 169/1997;

11. Legea nr. 165/2013- privind masurile pentru finalizarea procesului de restituire, in natura sau prin
echivalent, a imobilelor preluate in mod abuziv in perioada regimului com unist in Roménia;

12. Legea nr. 247/2015- privind reforma in domeniile proprietitii si justitiei, precum si unele masuri
adiacente;

Tematica

- Bibliografia va fi studiati integral
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