ROMANIA
JUDETUL CLUJ
COMUNA IARA
CONSILIUL LOCAL IARA
IARA NR. 282 JUD. CLUJ
TEL :0264-333247, FAX 0374-093428

HOTARAREA Nr. 84
Din data de 07.10.2026

privind aprobarea actualizarii Nomenclatorului Arhivistic al documentelor create de
structurile din aparatul de specialitate al Comunei Iara, judetul Cluj

Consiliul local al comunei Iara judetul Cluj intrunit in sedinta ordinard la data de
07.10.2026 ;

Luéind in dezbatere :
Referatul de aprobare nr. 8065/06.10.2026, intocmit de catre Primarul comunei lara;
Tinand cont de:

Art. 15 alin. (2), art. 120 alin. (1), art.121 alin. (1) si alin. (2) si art. 138 alin. (4) si alin.
(5) din Constitutia Romaniei, republicata;

Art. 3, 4 51 9 din Carta Europeana a autonomiei locale adoptata la Strasbourg la 15

octombrie 1985, ratificata prin Legea nr. 199/1997;

Art. 121 alin. (1) si alin. (2) si art. 138 alin. (4) si alin. (5) din Constitutia Romaniei;

Art. 43 alin. (4) din Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislativa pentru

elaborarea actelor normative, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.

Art. 7 si art. 8 alin. (2) din Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996, republicata s

Art.12 din Instructiunile privind activitatea de arhiva la creatorii si detindtorii de

documente, aprobate de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr. 217 din

23 mai 1996;

prevederile art. 129 alin. (1), alin. (2) litera (b) si alin. (4) lit. (d) din Ordonanta de
urgenta nr. 57/2019 privind Codul administrativ;

B &
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Avand in vedere:

Raportul de specialitate nr. 8066/06.10.2026, al compartimentului de specialitate ,
Adresa Arhivelor Nationale, Serviciul judetean Cluj cu nr. STANCJ-2349-U/30.09.2026

si inregistratd la Primaria Comunei lara cu nr. 8062/06.10.2026 privind Comisiei Nationale
avizarea Nomenclatorului Arhivistic Intocmit de UAT Comuna lara;

In temeiul prevederilor art. art.196 alin.(l) lit. a din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul



Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare,
Consiliul Local al Comunei lara adopta prezenta Hotarare :

Art. 1. Actualizarea Nomenclatorului Arhivistic intocmit de UAT Comuna lara, conform Anexa
atagata.

Art. 2. La data intrdrii In vigoare a prezentei hotarari, Anexa la Hotararea Consiliului Local nr.
58 din data de 23.07.2026 privind aprobarea Nomenclatorului Arhivistic al documentelor create
de structurile din aparatul de specialitate al Comunei lara, judetul Cluj” se modifica si se
inlocuieste cu Anexa atasata la la prezenta hotarare.

Art. 3. Prezenta hotarare va fi comunicata:

=Y

Institutiei Prefectului Judetului Clyj

Primarului comunei lara

Persoanelor responsabile cu arhiva ;

Structurile aparatului de specialitate al primarului;
http://www.primariaiara.ro/
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Nr. Consilieri in functie : 13
Nr. Consilieri prezengi: 11
Nr.Voturi “pentru”: 11
Nr. Voturi “contra™
Nr.Voturi “abtineri”:

Presedinte de sedinta Contrasemneaza
Muresan Adrian -loan Secretar General,

Draghiciu Petruta-Mariana


http://www.primariaiara.ro/
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202.6
PRIMARIA COMUNEI TARA

NOMENCLATORUL DOSARELOR CONSILIULUL LOCAL $B>
PRIMARIEI COMUNET IARA, JUDETUL CLUJ

COMPARTIMENTE Denumirea dosarului (continutu pescurt a promelor la care se refers) Termzenul de Obs.
pastrare
LA. 1. Dispozitii primaraui sl acte care au stat la baza emiteni acestora P
Primar 2.Ordine, hotarari, decizii privind organizarea si desfasurarea adunarilor publice P
3.Rapoarte, informari solicitate de Consilial Local P
4.Raportari privind starea economica/seciala a comunei, gestionarea bunurilor din P
domeniul public/privat al comune;
5.Documente cu privire la asociere, aderare, cooperare si de parteneriat si relatii P
externe _
6.Procese verbale-de constatare &1 sanctionare a contraventiilor incheiate de primar P
7.Rapoarte de activitate primar P
8.Inventaré si procese — de predare primire a au.a la depozitul de arhiva ex 1 P
9.Documente referitoare la activitatea de informare publics si Iber acces la informatii 10
de interes public '
10.Corespondenta purtati cu persoane fizice si juridice 5
1t.Corespondenta privind solutiondrea petitiilor si audientelor 5
12.Extras din Nomenclatorul Athivistic 2 Dupi
inlocuire
LE. L.Responsabil cu legea 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public P
Consilier personal -inregistriiri si riispunsuri



user
Rectangle

user
Rectangle


COMPARTIMENTE.

Denumirea dosarnlui (continutu pe scurt a promelor Iz care so referay

Termenul de Obs.
pistrare

2.Responsabil cu REGES- operare, modificéri salariale, extrase, tncetir contracte P
colective de munca, angajiri)
3. Inventare $i procese~verbale de predare-primire 2 ta. Ia depozitul de arhiva ex.1 P
4. Evidenta audientelor tinute 1a nivelul comunei 10
5. Registru special cu evidenta pefifiilor 10C. 8.
6. Condici de prezents a functionarilor primariei 10

| 7.Note, informéiri, procese verbale din sedintele primarnlui cu angajatii primariei 3
8.Transmiterea corespondentei prin fax si mail 5
9.Evidenta petitiilor-si a rezolutiilor 5 ‘
10. Extras din Nomenclatorul Athivistic 2 Dupi

inlocuire
X 1. Acte normative, precizari, circulare transmise ‘de autoritifi centrale i Judetene, P
‘Stare civilid situatii stare civili, corespondents, legi

2. Bvidenta registrelor de stare civila P
3. Registry cu evidenta nominals a eliberiii certificatelor de stare civils P
4. Registru de evidenfa a livretului de farnilio P
3. Registrii cu evidenta populatiei P
6. Dovezi anexa 9, acte stare cxivila si a adeverintelor de celibat P
7. Inventare si procese-verbale de predare-primire 2 1.z, la depozitul de arhiva ex.1 P
8. Registre cu acte de-cisitorie, divorf 100
9 Registre cu atte de nastere 100
10. Registre cu acte de deces 100
11. Lista codurilor numerice $i evidenta cu privire Iz atribuirea; inscrierea si 100
gestionarea acestora |
I2.Documente primare ce sta la baza, Inregistrérii actelor de stare civila de. nastére, 50Cs
dosare de transeriere a certificatelor de nastere obtinute de cetatenii romani in
strainatate;adoptii
13.Documente primare ce stau 1a baza Inregistrarii actelor de stare civila de clsitorie,
dosare de transeriere a certificatélor de casatorie obtinute de cetatenii romani in 50C.S

strainatate;

[




COMPARTIMENTE

Denumirea dosarului (continutu pe scurt 2 promelor Ia care se veferi)

Termenul de Obs.
pistrare
14, Documente primare ce stau Ia baza inregistrarii actelor de stare civild deces , '
dosare de transcriere a certificatelor de deces obtinute de cetateni; romani in 50.€.8
strainatate;
13. Acte, documente depuse pentru solutionarea cererilor de divort; 50C. 8
16. Registru de intfare-iesire & corespondentei -de stare civild, adrese, comunicari de .30
mentiuni cu privire la renuntarea, retragerea, acordarea sau redobéndirea cetiifeniei Sepreda.la
A athivele Nat.
Toméne t
17. Registru cont certificate de stare civild 15
18. Bvidenta certificatelor de stare civils disparute. in alb 15C. 8
19. Cereri, adrese privind eliberarea certificatelor de nastere si extraselor pentru uz 10
oficial (adoptii, transcrieri, inregistrari tardive
20. Cereri, adrese privind eliberarea certificatelor de casatorie si.extraselor pentru uz 10
oficial
21.Cereri, adrese privind eliberarea certificatelor de deces si extraselor pentru uz 10
oficial
22. Borderourile cuprinzind comunicitile da nagtere §i de modificare a statutului civil 10
ale persoanelor fizice, depunerea livretelor militare si buletinelor, cartilor de identitate
ale decedatilor, certificatele de stare civild anulste in timpul activitdfii curente, precum
§1 a copiilor, extraselor de pe actele de cisitorie intocmite in urma Inscrierdi
mentiunilor de divort, Sentinte divort
23. Documente ce-au stat la baza intocmini si.eliberdrii livretului de familie , 10
24. Procese verbale de predare-primire a exercitirii atributiilor de ofiter de stare civils 5
25. Adrese, comenzi §1 SoLiciar Imprimate de stare civila cu regim special si cele 5
_auxiliare
26. Registru cu procese verbale de. Indrurnare si control a activitatii de stare ¢ivils 15C.8S.
27. Extras din Nomenclatoru] Athivistic 2 Dupi
Inlocuire
TIEA. 1. Studii, proiecte, propuneri privind dezvoltarea economico-sociald a comunei si P
Viceprimar

localitatilor, la amplasarea in teritoriu a noilor obiective. Plan anual de dezvoltare, plan
de munc#, indicatori de plan, contributii binesti, sistematizari




COMPARTIMENTE

Denumirea-dosarului (confinutu pe scurt a promielor 1a care se refers)

Termenul de

Obs.

. pastrare
2. Plariul urbanistic general, zonal si de detaliu alo Jocalitatilor comuner. Registri P
cadastral
3. Note; lucréri, informari privind evidenta §i Intretinerea monumentelor istorice, de P
arhitecturd, a vestigiilor istorice, rezervafli naturale, case memoriale ete.

4. Registru si documentele care au stat.l2 baza inregistririi vehiculelor P
5. Inventare si procese-verbale de predare-primire a u.a. Ja depozitul de arhiva ex 1 P
6.Documente privind autorizarea constructiilor; desfintarea acestora, eliberarea P
_certificatului de urbanism si-a-avizului primarului

7. Reparatil capitale si curente ale imobilelor din patrimoniu §i a celor ale c3ror Muerar P
se finanteaz3 din bugetul local, investitii '

8. Registru inventar, lucrari privind casarea, declasarea si-transferal bunurilor din P
inventarul primiriei

| 9- Registru special cu evidenta autorizafiilor de construire, de démolare, a certificatelor - 50C.S
de urbanist s1 a avizelor primarului, precum §i a contraventiilor la incilcdrile legale in
materie
10. Luerari privind organizarea éirculatiei pe drumurile publice, amenajarea parcarilor 20
$1 amplasarea panourilor publicitare
11. Evidenta lucrarilor executate de catre persoanele obligate sA presteze ore de munci 15
in folosul comumititii stabilite prin hotirare judecatoreasca
12. Informari, programe de masur privind igiena si salubritatea localitatilor, 10
respectarea normelor sanitare In comert, prevenirea 51 combaterea bolilor si
d&unatorilor, declaratii salubrizare, deséuri, avize sanitare
13. Protectia medialui-tnconjuritor 10
14. Raportiri statistice, corespondenti, adrese 10
15. Documente privind Incheieréa, concesionarea ori dares, in folosint gratuitia 10
bunuriler din patrimonial comune, licitatie lemme
16. Activitatea de gospodzrie comunali, administrarea pieti si tArgului 10
17. Administrarea pagunilor, organizarea pasunatultsi si a montei la animale, contracts 10

dsunat '
18‘.Eviden‘ga persoanelor care efectueazi munca in folosul comunititii 10




COMPARTIMENTE

Denumirea desarului (continutu pe seurt a promelor Ia care se referd)

Termenul de. Obs.
o pastrare
19. Studii, documentatii, note, informari privind intretinerea drumiurilor comunale si 5
vicinale ‘
20. Extras din Nomenclatorul Arhivistic 2 Dupéa
' inlocuire
1ILB. | 1. Inventare i procese-verbale de predare-primire a w.a. 1a depozitul de arhiva ex.1 P
Politia locald 2.Documente privind politia locald( rapoarte de activitate, intocmirea si transmiterea de 50CS
| invitatii/somatii cu/fars confirmare de primire de cétre persoane fizice, juridice)
3.Rapoarte scrise pentru savirgirea unor fapte ilicite , 10
4.Procese verbale de constatare, sanctiuni si contraventii privind ordinea si linistea 10
ublicad, curitenia localititii
5.Procese verbale de constatare a contraventiei, plan anual de desfasurarea activitatiilor 10
lorgea 196/2016 privind venitul minim deincluziune
6. Extras din Nomericlatoral Arhivistic 2 Dupa
Inlocuire
IIL.C. 1. Activitatea Serviciului Voluntar pentru Sttuatii de Urgents P
Serviciul voluntar | 2. Activitatea Comisiei de apérare, protective civila P
situatii deurgentd | 3. Inventare si procese-verbale de predare-primire a'ia. la depozitul de arhiva ex.] P
4. Programe de masuri, infornar privind situatiile de urgenti, prevenirea si limitarea 10
cfectelor unor calarhitti si dezastre naturale, protectie ¢civild, mobilizare
9. Activitatea de prevenire si stingere a incendiilor, fise P. S. L. 10
6.Foile de parcurs buldo , vitanja ' 5
7. Condici de corespondents. si borderoul pentru expedierea corespondentei 5C
8. Extras din Nomenclatorul Arhivistic 2 Dupa
Inlocuire.
HLD. 1. Inventare si procese-verbale de predare-primire a w.a. la depozitul de arhiva ex. 1 P
Administrativ — bazi | 2 Referate de necesitate ' 5
sportiva 3. Extras din Nomendlatorul Arhivistic 2 - Dupd
inlocuire
IV.A. 1. Hotirari ale Consiliului local, Ordine ale prefectului, decizii P
Secretar general 2.Hotarari ale Consiliului Local, procese-verbale si alte materiale prezentate in P

sedintele Consiliului Local




COMPARTIMENTE.

Denumirea dosarului (confinutu pe scurt a promelor ka care se reféri)

Termenul de

Obs.

3.Dosarele speciale ale sedintelor Consilialu; Local

pastrare
P

4. Norme metodologice, regulamente, circulare i alte acte

. : de orientare, indrumare si
sprj in_ emise de autorititile judetene si centrale, legislatie

P

5.Regulament de organizare si functionare a Consiliului Local

_6.Raport activitate, Consiliul Local

7. Informéri, adrese, raspunsuri gi alte lucréri trimise din comuna autorititilor locale,
judetene si centrale, corespondents

i |

1 8.Documente cu privire la-activitatea comisiilor-de

control instituite de Consiliul Local

9 .Statutul unititii administrative teritorial

10.Inventarul domeniului public al cormune;

11. Documenteleor sedintelor ordinare si extraordinare ale Consiliului Local cu

Intreafa decumentatie aferenti acestora,sesiun, aduniri senerale.

il Y

12.Registrul cu evidenta hotirarilor adoptate de Consiliul Local, sedinte

13.Graficul anual si tematica orientativa peniru sedintele de consiliu local, sedinte

sedinte, sesiuni, audiente

14. Registru special cu semniturile consilierilor privind participarea acestora la

(|

15. Documente privind activitatea comisiilor de specialitate ale consilinlui local,
ROF ROI

gospodiriilor

16. Lucrari privind propunerile legate de atribuirea sau schimbarea unor denumiri de
piete, strazi, scoli ete. Registru cu evidenta denumirii strizilor si numerctarea

17. Dispozitii-emise de prirhar cu fntreaga documentatie prevazuti de lege

18: Registru cu evidenta dispozitiilor, deciziilor

15. Lucréri referitoare la organizarea si desfisurarea alegerilor generale si
locale, juraminte

=l la=] ]

20. Lucrad privind consultarea populatiei prin referendiom

21. Liste electorale

22. Registru cu evidenta stampilelor si sigiliilor

23. Actele cetitenilor propuse pentru acordarea de despigubiri de ciitre ANRP

24.Situatii, acte secretar

o e i |




COMPARTIMENTE

Denumirea dosaralui (continutu pe scurt a promelorla carese refersd)

Termenu] de Obs.
pastrare
25. Lucrri notariale (copii dupd inscrisuri prezentate de parti ), registru éu acte b
notariale
26. Documente privind deschiderea procedurii succesorale P
27. Inventare si procese-verbale de predare-primire a u.a. la depozitul de arhiva ex.1 P
28 Registrul-unic de contro] ' P
29.Activitatea de andit 10C. 8.
30. Lueréri privind activitatea stiintifica, cultural-artistica, de tineret si sportiva 10
31. Acte privind organizarea pazei bunurilor i valorilor 10
32. Propuneri, sesizari, reclamatii si cereri impreuna cu referatole sl rdspunsurile 10
privind solutionarea lor, cereri cetateni
33. Informiiri, note, constatiri privind adunarile publice. 5 C.S.
34. Extras din Nomenclatorul Arhivistic 2 Dupi
inlocuire
IV.B. 1.Registru cu evidenta canzelor inaintate instantelor judecitoresti in care primairia, P
Juridic consiliul local sau comuna este parte
2. Comunicari ale instantelor judecatoresti, parchetului, etc. pentru aplicarea de P
edepse unor persoane, mandate, citatii, sentinte, acte comisia de jadecats
3. Evidenga adreselor primite de la instantele fudecatorest fn legatura cu aplicarea P
legilor fondului funciar si raspunsurile aferente, contestatii, litigii fond funciar,
contestatii ‘
4. Documente promovate la instantele de judecat civile, penale si de contencios P
‘administrativ _
5. Registru de procese verbale, note st constatdri ale autoritagilor judetene, control P
Curtea de Conturi '
6. Inventare si procese-verbale de predare-primire a w.a. la depozitul de arhiva ex.1 P
| 7. Bxtras. din Nomenclatorul Arhivistic 2 Dupi
inlocuire
IV.C. 1. Registru agricol P
Fond funciar si 2. Lucréri care stau la baza inscrierii in registrul-agricol, declaratii, drept.de proprietate P
registru agricol | 3. Rapoarte statistice si comunicari cu Directia Judeteans de Statistics P
' 4. Contracte de arendi, contractede vénzare-cunipirare, concesionari P

7




COMPARTIMENTE

Denumirea dosarului (continutu pe scurt a promelor 1a care se refers)

Termenul de Obs.
, pistrare

5. Registru cu evidenta contractelor de arendi, registru gaj P

6. Lucréri in legaturd cu aplicarea legilor fondului funciar, Legea 18/1991; Legea P

247/2005, certificare inscrieri CF

7. Lucrir privind recensamantul populatiei, locuintelor, animalelor P

8. Lucriri privind recensiméntul agricol | , P

‘9. Documente cuprinzand documentatii de intabulare, contracte de vanzare-cumparare P

locuinte

10. Notificéri si documentatia aferente lor depuse In baza Legii nr.10/2001 P

11. Evidenta adreselor inaintate pentru modificarea fitludlor de proprietate, in baza P

unor sentinte.civile

12. Inventare si procese-verbale de predare-primire a w.a. la depozitul de athiva ex.] P

13. Certificate de producator agricol, cereri motorin, cereri lemmne foc, cupoane 15

agricole, cereri ingrasiminte, subventii-asriculturs

14. Declaratii pentru subventic APIA, RA 15

15. Bilete de proprietate a animalelor 10

16. Lucrar in legitura ou dezvoltarea cresterii animalelor (prevenirea §i combaterea 10

epizotiilor)

17. Cértificate de producitor agricol ex.JI 35

18. Adeverinte, certificate, dovezi in legdtura cu situatii care rezults din evidentele. 5C.A8.

fegistrului agricol, acord hibrizi, cereri

19. Extras din Nomericlatorul Arhivistic 2 Dupz

inlocuire
V. 1.Situatii, prognoze, programe de dezvoltare a.comunej 15 C.S.
Achizitii publice | 2.Oferte si procese -verbale do adjudecare a acestora pentru achizitia de servicii, 5CS

furniz#ri sau lucriri, concesiondri, Inchirieri-prin proceduri care presupun anunt in

SEAP _

3.Registru privind evidenta contractelor pentru executare lucréri publice, prestirii 3

servicii, concesiuni, Inchirieri( angjamerite legale );

4.Lucréri de investitii cu finantare local’ sau programe extorne P

5.Contracte pentru executare de luerar publice §i prestiri servicii si acte care stau la 10CS

baza Incheierii lor




COMPARTIMENTE,

Denumirea dosarului (continutu pe scurt a promelor la eare se refers)

Termennl de,‘

Obs.

VL

6.Acte cuprinzind serviciul de bunuri si servici

pésirare
P

7.-Oferte i procese verbale de adjudecare a acestora pentru achizitia de servicii,
furmizari sau lucriri, concesionari, inchirieri -prin procedure de achizitie directs,
Documentatii de participare 1a licitatii.Proceduri de achizitie publica Firme

céstightoare-a licitatiei.

8.Rapoarte si situatii statistice privind achizitiile publice:

15

9.Contracte pentru executare hucrar

publice, pretstiri servicii, concesiuni, inchirieri
(angajamente legale)

1508

10.Docuinentatie participare la licitatii.Proceduri de achizitie publica. Firme.

nechstightoare a licitatiei.

10CS

11, Extras din Nomenclatomil Ahivistic

[

Dupi
inlocuire:

Compartiment
Tehnologiei
Informatiei si
Urbanism

VII

1.Avizele primamlui pentru eliberarea certificatelor de urbanism

2.Evidenta cerificatelor de urbanism

3.Evidenta sesizirilor si a cererilor privind urbamismule

4. Avize de-amﬁlasamen_’trpenfh“u api si canal

5.FAZ teren

6. Dovada de primire declaratii de avere si interese

7. Evidenta bonurilor valoice

8. Registru cu-evidenta declaratiilor de avere

9: Docuriiente cuprinzand declaratiile de avere

10. Docueinnte cuprinzind declaratiile de interese

11. Acte libera inifiativa

v lia-Rizviiaviia=liyvhised invhigelige] lywi

12.Inventare si procese verbale de predare-primire aa la depozitul de arhiva ex.1

13. Extras din Nomenclatorul Arhivistic

2

Dupi
Tnlocuire

Buget, finante,
contabilitate

1. Registru mijloace fixe, documnente dé Inventariere si ca:

sare, declasare si de transfer
ale bunurilor din domeniul public si privat

2. Documente privind licitatii, investitii

3. Matricole de impunere (cladiri, particulari, taxe mijloace fransport, venituri
neagricole, venit agricol)




COMPARTIMENTE Denwmirea dosarului (continutu pe scurt a promelor la care se refers) Termenul de Obs.
pastrare

4. Registre ROL si extrasele de ROL pentru impozite si taxe locale P
5. Declaratii de impunere si acte de verificare i stabilire a impozitelor, taxelor locale si P
amenzilor, titluri-executori, protocol cadru insolvabili,radieri, popriri
6. Documente care stau la baza scutirii de 1z plata impozitelor i taxelor locale, liste P
ramdsite, incasir, borderou debite scéderi, radieri, Inmatriculiri auto, supraselviri

| 7. Certificate fiscale, atestate fiscale ' P
8.Certificate de inmatriculare, certificate. de vanzare-cutnparare autovehicule P
9. Inventare mijloace fixe | P
10. Inventare si procese-verbale de predare-primire & w.a. la depozitul de arhiva ex.1 P
11. State.de plats, pontaje, concedii medicale 50
12. Documente ce stan la baza acordarii unor sporuri salariale (salar de merit, conditii 50
deosebite de munci etc.)
13. Lucrasi pregititoare $i proiectul bugetului anual in diferite variante 10
14. Bugetul local aprobat in sedinta consiliului local ou defalcare pe trimestere a 10
surselor de venituri §i a cheltuielilor, proiect de buget
15. Luer#ri privind execitarea bugetului local, ajutor salubritate; ajutor mame cu mulfi 10
copil, tichete de mas4, registru ordine de plati
16. Conturi de executie bugetard lunari. Extrase de cont 1 decontiri cu trezoreria, 10
deschideri de credite
17. Dari de seami contabile anuale gi trimestriale, bilant, situatii recapitulative, dari de 10
deama statistice, legislatie, situatii financiare

| 18. Documente privind operatiile de alimentare cu fondur, rectificad ale bugetulu, 10
constituirea si utilizarea rezervei bugetare
19. Bvidenta contractelor pentru inchirierea, concesionarea ori darea in folosinta 10
gratuitd a bunurilor din patrimoniu, contracte prestari servicii
20. Lucrari, situatii privind recuperarea pagubelor si majorrilor de tntarziere, 10
corespondénia ADAS, adeverinte,
21. Procese verbale de control ale Curtii de Contur . procese verbale de inspectie 10
22. Evidenta ordinelor de deplasare 10
23. Documente contabile privind evidenta patrimoniului comunei, fise fiscale 10
24. Documente privind activitatea Ocolului Silvic P

10




COMPARTIMENTE Denumirea dosarului (continutw pe scart a promelor la care se refers) Terimenul de. Obs.
pastrare
25.Acte de casi impozite si taxe. 10
26. Acte de casi. Evidenta imprimatelor cu regim special, deschideri de credite, note 10
de receptive, bonuri de consum -
27. Cererli, contestatii, reclamatii, sesizari, corespondentd privind impozitele si taxele 10
locale, instiintiri taxa fimbru, ingtiintari de plat#, bonificatii, somatii, adrese
28.Documente pentru popriri, sechestru 10
29 Procese verbaie de constatare a contraventiilor, amenzilor, confirmari primire, 10
debite, prime de vacanta
30. Documente justificative privind calculul drepturilor salariale. Fise de evidenta 10
privind refinerea i virarea fondului de sanstate, ajutor de somaj, pensia suplimentars
etc., contractul colectiv de munca, indicatori salarizare, state de functi
31. Registrit partizi venituri privind evidenta incasérilor impozitelor gi taxelor locale, activitdti 10
extrabugetare $i fonduri legal constituite. Registru materiale, registru cheltuieli, registru ordine
de plati, registru venituri.
32. Registre, documente privind primirea, receptionarea sl consumul materialelor 5
aprovizionate:
33. Documente justificative privind consumul de-energie electric, termica, apa, 5C. 8.
combustibil, telefon. Foi de parcurs, consum carburanti, lubrefianti si ralaj anvelope,
adeverinte
34. Chitaniiete, registre de casa ex. II, bon de consum ex. II, factori ex. II, III, cotoare 5
CEC, receptiiex.IT '
35. Chitante impozite si taxe, adeverinte, cereri apometre 5
36. Bonuri de fransfer si bonuri de miscare in contabilitate 3C.8
37. Adeverinfe in legétura cu situatii care rezultd din evidentele serviciilor publice 3
locale, adeverinte salar, CAS, somaj
38. Extras din Nomenclatorul Arhivistic 2 Dupi
inlocuire
VIILA. 1. Evidenta persoanelor adulte lipsite de ocrotire, anchete sociale, adrese, propuneri P
Asistenti sociald pentru internare i1 unitétile de-asistentd sociali

2.Contracte de intretinere, asistenta sociali P
3. Nomenclatorul arhivistic si registru de depozit P

1




COMPARTIMENTE

Denumirea dosarului (continute pe scurt a promelor fa care se refers)y

Termentl de. Obs.
‘ pistrare

4. Inventare si procese-verbale de predare-primire a v.a. la depozitul de arhiva ex 1 P
5. Acte privind instituirea tutelei, curatelei, adopiiei si darile de seama ale tutorilor, 15
corespondentd DMSS, autoritate tutelars
6. Rapoarte statistice, borderouri si sttuatii privind acordarea venitului minim de 15
incluziune §i a ajutornhui pentru incilzirea locuintei, foi de prezents, disp. 196/2016,
pontaje ‘
7. Bvidenta distribuirii laptelui praf pentru copii 10
8. Anchete sociale, informiri, avize §1 alte lucran privind protectia si promovarea 10
drepturilor persoanelor cu handicap

1 9. Acte privind acordarea ajutorului pentru familia cu copii/sustinere de stat, 10
monoparentald
10. Acte privind acordarea trusoului nou-nascutl, indemnizatie pentru cresterea 10
copilului ,
11. Rapoarte statistice, borderouri i situatii privind alocatii de stat, alocatiile de nagtere, 10 C.S.
trusoul pentru hou-niscuti, dlocatii complem entare sustinere, a sprijinului financiar la
constituirea familief, marginalizare socials, lapie praf, asistenti personali
12. Bvidenta perscanelor care beneficiaza de ajutoare alimentare care provin din 10
stocurile de interventie comunitars destinate persoanclor defavorizate, POAD
13. Acte privind acreditarea/reacreditarea serviciilor de asistentd sociald, asistenti 10
personali si fnsotitori persoane cuhandicap, indemmizatii insotitor _
14, Acte asistenti personali, indemnizatii de insotitor persoane cu handicap grav 10
15. Acte privind acordarea alocatiei de nagtere, indemmizatii de nastere 10
16.Anchete bani de licen 10
17. Bvidenta copiilor aflati in dificultate, a ajutoarelor acordate, anchete sociale, 10
adrese, etc. _ ,
18. Acte privind protectia si promevarea.drepturilor copilului, comisia judeteana 10
minori, adulti, adrese PC
19 Acte privind copii aflati in plasament 10
20:Anchete sociale copii cu handicap 10
21.Cereri, corespondenta, adeverinte 5

12




COMPARTIMENTE |

Denumirea dosarului (continutu pe scurt a promelor la care se referi)

T‘ermenui dé

Obs.
pistrare

22. Acte privind acordarea venituri minime de inchuziune legea 196/2016, a ajutorutui 5C. 8.
privind incilzirea locuinte, evidenta persoanelor care Indeplinesc aceste conditii gia

celor care beneficiazs de plata acestuia, ajutoare de urgenta, adeverinte

23.Inventare ale fondurilor si colectiilor arhivistice, liste de selectionare si aprobari. P

VIILB. L. Organigrama, statul de functii, fisele posturilor i figele de evaluare a performantelor r
Resurse umane _profés‘ionale‘.individuaie, decizii depersonal, incadrare

2. Dosarele personale ale functionarilor publici §i dosarele personalului contractual si his

ale demnitarilor, contracte de raunca

3. Documente privind constituirea $1 luerdirile comisiei paritare P
4.Documente privind constituirea si Tucririle comisiel de disciplini P

5. Inventare si procese-verbale de predare-primire.a v.a..la depozitul de arhiva ex.1 P
6. Lucriri ale comisiei de.angajare 5i promovare in clasa si grade profesionale, 50

srobleme de personal, concursuri

7. Bvidenta carnetelor de munca si registrul salatiatilor, pensii 50

8. Registru de-evidenta a legitimatiilor fnuz i retrase 10 C. S.
9. Lucriri referitoare la perfectionarea pregatirii profesionale, cursuri de perfectionare _ 10
10. Lucréri, documente privind planificarea i efectuarea concediilor de-odihng, de 5
‘studii -ori far& plata i a celor de maternitate 5i de ingrijire a copilului pans la 2 ani sau,

In cazul copiilor ¢u handicap, pand la implinirea vérstei de 3 anj

11. Extras din Nomenclatorul Arhivistc ' 2 Dupz

inlocuire
IX. 1. Registrul de inventar, fondul de carte la bibliotecs, p
Biblioteca 2. Registrit miscare fondul de-carte P

3. Registrul de evidenta a activitatii biblioteci P

4. Inventare si procese-verbale de predare-primire a u.a. la depozitul de arhiva ex.1 P
5. Borderouri , facturi pentra achizitii carti | P
6.Fisa carfii P
7.Corespondendenta cu alte autorititi , institutii i persoane juridice/fizice 10

8. Fisa cititorului 5




T COMPARTIMENTE

Denumirea dosaruluni

(continutu pe scurt a promelor Ia care se refera)

Termenul de Obs.
pastrare
9. Extras din Nomenclatornl Arhiistic 2 Dupa
inlocuire
X. 1.Rapoaite, analize sinteze privind proiectele P '
Implementare poiecte 2.Inventare si procese verbale de predare-primire a w.a la depozitul de arhiva ex.1 16
3. Referate pentru contracte servicii 5
1 4.Corespondenta legati de proiect 5
5.0ferte tehnice 5
6. Minute ale sedintelor
7. Extras din Nomenclatorul Arhivistio 2 Dupi
inlocuire
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